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Пояснительная записка к Показателям
основных направлений и результатов деятельности 
архивного отдела администрации Новоалександровского муниципального округа Ставропольского края
на 2026 год
В соответствии с письмом комитета Ставропольского края по делам архивов от 02 октября 2025 г. № 1173 «О планировании работы архивных учреждений Ставропольского края на 2026 год и отчетности за 2025 год» при формировании плана работы на 2026 год архивным отделом администрации Новоалександровского муниципального округа Ставропольского края предусматриваются мероприятия, определенные Федеральным архивным агентством как приоритетные. 
Сохраняющаяся геополитическая напряженность, продолжение специальной военной операции требуют принятия безотлагательных мер по повышению уровня защищенности и безопасности документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов. 
С учетом этого на 2026 год планируется следующее.

В сфере обеспечения сохранности и государственного учета архивных документов:
Архивный отдел продолжит работу по соблюдению охранного режима, поддерживанию в рабочем состоянии системы противопожарной безопасности архивохранилища, по улучшению состояния документов, организации их хранения, рациональному использованию имеющихся площадей.
Приоритетными направлениями в деятельности архивного отдела в 2026 году в сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов являются:
· осуществление мероприятий по повышению пожарной безопасности архивного отдела, его технической укрепленности, обеспечению строгого соблюдения охранного и противопожарного режимов;
· проведение занятий, тренировок, учений, других форм повышения уровня знаний и совершенствования навыков в области пожарной безопасности;
· повышение готовности архивного отдела к работе в режиме чрезвычайной ситуации, в том числе актуализация при необходимости соответствующих распоряжений, инструкций и планов (I квартал 2026 г.);
· принятие мер по усилению контроля за сохранностью архивных документов в читальных залах; 
· продолжение работы по ведению системы автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации на основе ПК «Архивный фонд»;
· внедрение учета архивных документов в государственной информационной системы Ставропольского края «Автоматизированная информационная система Архивной службы Ставропольского края».
В сфере комплектования:
1) продолжение:
          - работы по инициативному документированию важнейших событий жизни Ставропольского края и Новоалександровского района, в том числе связанных с защитой Отечества;
           -работы по комплектованию архива коллекцией документов о проведении Специальной военной операции на Украине;
- работы по проведению экспертизы ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации документов по личному составу с истекшими сроками хранения по 1949 год;
2) внедрение в работу: 
-Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления 
и организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства 
от 31 июля 2023 г. № 77 (далее – Правила 2023 года);
-Примерной инструкции по делопроизводству в государственных организациях, утвержденной приказом Федерального архивного агентства 
от 11 апреля 2018 г. № 44;
-Перечня типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 28 декабря 2021 г. № 142; 
-Типовых функциональных требований к системам электронного документооборота и системам хранения электронных документов в архивах государственных органов, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 15 июня 2020 г. № 69;
-Методических рекомендаций по работе с документами по личному 
составу в государственных и муниципальных архивах, архивах организаций (ВНИИДАД, 2018);
-Организация и проведение паспортизации организаций - источников комплектования государственных и муниципальных архивов по состоянию на 01.12.2026; 
-Прием на постоянное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, хранящихся в организациях — источниках комплектования архива сверх установленного срока.
3) своевременное проведение мероприятий по обеспечению сохранности
и приему на хранение архивных документов ликвидируемых, в том числе
в результате банкротства, организаций.
В сфере использования архивных документов: 
1) продолжение исполнение мероприятий региональных планов реализации Указа Президента № 314 и распоряжения Правительства № 1434-р;
2) участие в мероприятиях, посвященных знаменательным и памятным событиям Ставропольского края и Новоалександровского района;
3) совершенствование работы по оказанию муниципальных услуг в части исполнения запросов юридических и физических лиц, прежде всего связанных с социальной защитой граждан, исполнению запросов государственных органов и органов местного самоуправления;
4) реализация совместно с Социальным фондом России (СФР) мероприятий по совершенствованию взаимодействия муниципального архива и территориальных органов СФР в части исполнения запросов, связанных 
с пенсионным обеспечением граждан, с использованием Личного кабинета архива в Единой централизованной цифровой платформе в социальной сфере;
5) участие в реализации планов мероприятий, посвященных празднованию 81-годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941 – 
1945 годов, уделив особое внимание проектам патриотической направленности с использованием архивных документов, находящихся на хранении в архивном отделе: подготовка выставок архивных документов и материалов 
о военных преступлениях нацистов и трагедии мирного населения в годы Великой Отечественной войны 1941 – 1945 годов, с размещением 
их в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
6) проведение на базе историко-документальных выставок информационных мероприятий разнообразных форм (уроков мужества, открытых уроков, встреча с тружениками тыла, детьми войны, круглых столов и др.);
7) продолжить работу по размещению на архивной странице официального сайта Новоалександровского муниципального округа Ставропольского края электронного варианта Путеводителя по фондам. 
В сфере информационных ресурсов и технологий:
реализацию мер по повышению защищенности информационной инфраструктуры в соответствии с выявленными при кибер-атаках уязвимостями;
продолжение ввода в ПК «Архивный фонд» заголовков архивных дел постоянного хранения и по личному составу;
расширение в деятельности принципов открытости, в том числе своевременное и регулярное представление информации для размещения 
на официальном сайте Новоалександровского муниципального округа Ставропольского края;
 усиление присутствия архивного отдела в социальных сетях, регулярное обновление размещаемых информационных материалов (Вконтакте, Одноклассники).
В сфере кадрового, организационного, научно-методического 
и информационного обеспечения:
1) организацию работы с учетом:
-принятых нормативных правовых актов по вопросам архивного дела 
и делопроизводства, в том числе методических материалов, подготовленных комитетом Ставропольского края по делам архивов;
-выполнения приказов и решений коллегии комитета;
-оперативного представления информации для размещения на сайте комитета, а также портале «Архивы России» в соответствии с письмом Росархива от 09 февраля 2016 года № 8/281-А и письмом Росархива от 02 февраля 2022 года № II/258-А;
исполнения перспективного плана оцифровки архивных документов на 2022-2026 годы;
2) обучение и повышение квалификации архивных работников в области использования современных информационно-коммуникационных технологий, в том числе на базе Отраслевого центра повышения квалификации при ВНИИДАД; 
3) участие в заседаниях коллегий.
По направлениям работы в 2026 году планируется:

1. Обеспечение сохранности и государственного учета
документов Архивного фонда Российской Федерации

1.1. -1.2. Реставрация и переплет документов не планируется и не проводится.

1.3. Ремонт документов:
      В 2026 году в целях улучшения физического состояния 48 дел и 64 листов будет проведена работа:  
-по замене обложек документов постоянного хранения в количестве 40 ед. хр. в фонде № 143 «Новоалександровская районная государственная администрация»;
-по замене обложек и ремонту страниц документов по личному составу в количестве 8 ед. хр./64 л. в фонде Л-59 «МПМК № 1 Межколхозстрой» 
1 квартал 
-пост. хранен. – 10 ед. хр.
-по личн. сост. – 2 ед. хр./16 л.

2 квартал 
-пост. хранен. – 15 ед. хр.
-по личн. сост. – 3 ед. хр./24 л.

Всего за 1 полугодие – 30 ед. хр./40 л.

3 квартал
-пост. хранен.   – 15 ед. хр.
-по личн. сост. – 3 ед. хр./24 л.

Всего за 9 месяцев - 48 ед. хр./64 л.

4 квартал
Ремонт не планируется.
Всего за год: 48 ед. хр./64 л. 

1.4. - 1.5. Дезинфекция и дезинсекция документов не планируется и не проводится.
1.6. Картонирование документов
В целях обеспечения сохранности документов Архивного фонда произвести картонирование вновь принятые 910 ед.хр. управленческой документации. 
Работу по учету архивных документов в течение года строить в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденными приказом Федерального архивного агентства от 21 марта 2020 г. № 24.
Обеспечить соблюдение температурного режима в архивохранилищах, проведение ежемесячного обеспыливание документов, санитарных дней.

1.7. Проверить наличие и физическое состояние документов на бумажной основе:
- проверка фондов дел постоянного хранения на 2026 год не планируется;
-провести проверку наличия и физического состояния документов по личному составу в количестве 44 ед. хр.:
1 квартал 
-фонд № 30 «Сельскохозяйственная артель «Сеятель» - 13 ед.хр.;
2 квартал
Проверка не планируется
Всего за 1 полугодие – 13 ед. хр.

3 квартал
-фонд Л-5 «Семеноводческий зерносовхоз «Южный» - 6 ед.хр.;
-фонд Л-21 «Новоалександровское межрайонное отделение материально-технического снабжения» -25 ед.хр.
Всего за 9 месяцев – 44 ед. хр.
4 квартал
Проверка наличия не планируется.

2.Формирование Архивного фонда Российской Федерации.

Взаимодействие с организациями-источниками комплектования:
В 2026 году продолжить работу по формированию Архивного фонда Российской Федерации, в том числе по комплектованию документами по истории Новоалександровского района, фотодокументами о специальной военной операции. 
2.1.Прием документов на хранение:
2.1.1 управленческой документации - 910 ед.хр. от 9 организаций-источников комплектования (Графика приема прилагается);
2.1.2 личного происхождения -не планируется;
2.1.3 прием научно-технической документации не планируется;
2.1.4 фотодокументов – не планируется;
2.1.5 видеодокументов – не планируется;
2.1.6 документов по личному составу - не планируется;
2.1.7 документов о специальной военной операции (СВО): 
2.1.7.1. - Оп. 1 управ. документация - не планируется;
2.1.7.2. - Оп. 2 личного происхождения - не планируется;
2.1.7.3. -Оп. 3 фотодокументы (СВО) -18 ед.хр.(3 кв. 2026 г.)
2.1.7.4. -Оп. 4 МЧД - не планируется.
2.1.8. документов о новой коронавирусной инфекции COVID-19:
2.1.8.1. -2.1.8.4. - не планируется.

2.2.Передача документов в краевые архивы: 
2.2.1. -2.2.2. - не планируется.

2.3. Утверждение ЭПК описей на 1816 ед.хр.:
2.3.1, 2.3.6. управленческую документацию от 10-ти организаций – источников комплектования (1353 ед. хр.) с одновременным согласованием описей дел по личному составу (445 ед.хр.) (График упорядочения прилагается).
2.3.2 документы личного происхождения- не планируется;
2.3.3. включение в состав Архивного Фонда Российской Федерации научно-технической документации не планируется;
2.3.4 фотодокументы (СВО)- 18 ед.хр. (2 кв. 2026 г.);
2.3.5.включение в состав Архивного Фонда Российской Федерации видеодокументов на традиционных носителях не планируется;

2.4. Экспертиза ценности документов по личному составу (общее количество): 123 ед.хр.
2.4.1. - снято с учета (на основании протокола ЭПК) -123 ед.хр. (2 кв. 2026 года - 60 ед.хр. и 3 кв. 2026 года - 63 ед.хр.);
2.4.2. - переведено на постоянное хранение не планируется.

2.5. Упорядочение на договорных началах документов:
2.5.1. -2.5.2. – не проводится и не планируется.

2.6. Проведение совещаний-семинаров с ответственными за делопроизводство и архив:
Подготовить и провести 1/10 семинар и 1/12 совещание (1 и 3 кв. 2026 года) по вопросам организации делопроизводства и работы архивов организаций-источников комплектования.
Оказывать методическую и практическую помощь источникам комплектования:
во внедрении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 31 июля 2023 г. № 77;
Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения и Инструкции по его применению, утвержденных приказами Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г.  № 236 и 20 декабря 2019 г. № 237;
в организации и проведении паспортизации архивов организаций – источников комплектования архивного отдела по состоянию на 1 декабря 2026 г.;
в своевременном проведении мероприятий по обеспечению сохранности и передаче на хранение архивных документов ликвидируемых, в том числе в результате банкротства, организаций.
Информацию о поступлении в архив документов по личному составу от ликвидированных организаций размещать на официальном сайте Новоалександровского муниципального округа Ставропольского края.
2.7. Утрата документов в организациях (документы, согласованные с ЭПК) не планируется.

3.Создание учетных БД и автоматизации НСА.

3.1. Описание: 
3.1.1. - управленческой документации – не планируется.
3.1.2. - документов личного происхождения – не планируется.
3.1.3. - научно-технической документации – не планируется.
3.1.4. - видеодокументов - не планируется.
3.1.5. – фотодокументов (СВО) -18 ед.хр. (1 кв. 2026 г.)
3.1.6. - документов по личному составу– не планируется.

3.2. Усовершенствование описей – не планируется.

3.3. Переработка описей – не планируется.

3.4. Каталогизация архивных документов:
3.4.1. - управленческой документации – 18 ед.хр.
3.4.2. -3.4.4. – не планируется.

3.5. Составление тематических карточек:
3.5.1. - управленческой документации -  36 карт.
3.5.2. -3.5.4. – не планируется.
3.6. Ведение БД «Архивный фонд»:
Продолжить внедрение версии 5.0 программного комплекса «Архивный фонд». Ввести информацию о движении документов за 2026 год. 
3.6.2. - количество внесённых записей за 2026 год -1000 ед.хр.;
3.6.3. - количество внесённых фондов – не планируется.
3.6.4. - количество внесённых описей– не планируется.
3.6.5. - количество внесённых дел за 2026 год -1000 ед.хр.;
3.6.6. - количество внесенных документов– не планируется.
3.6.7. - количество введенных описаний переданных, утраченных, присоединенных фондов – не планируется.

          3.7. Ведение тематических баз данных
[bookmark: _GoBack]Не планируется и не ведется.

        3.8. Перевод документов в электронный вид (оцифровка)
Продолжить работу:
- по реализации перспективного плана по переводу в электронную форму (оцифровке) архивных фондов и документов, в том числе по сканированию распорядительных документов органов власти: – 18 ед. хр./1440 докум./1800 л.

3.10. Оцифровка описей
Прием новых фондов и оцифровка описей не планируется. 

4. Предоставление информационных услуг
и использование документов
В 2026 году пропаганду и использование архивных документов проводить в связи с историческими и памятными событиями этого года, памятными датами по истории района.
Особое   внимание   уделить   реализации мероприятий, посвященных 81-годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941– 1945 гг.
4.1. Проведение информационных мероприятий: 

4.1.1. Подготовить по документам архива и опубликовать в средствах массовой информации 2 статьи, приуроченные к знаменательным датам Ставропольского края и Новоалександровского района.
4.1.2. - 4.1.3. не проводятся и не планируются.
4.1.4. Посты в социальных сетях -160.
4.1.5. 2 фотодокументальные выставки по темам: краевая выставка, посвящённая Собору святых Ставропольской митрополии (2 кв. (апрель) 2026) и «Эхо Победы в наших сердцах» (3 кв. 2026 года).
4.1.6. Провести 4 мероприятия (экскурсии, школьные уроки, лекции) по направлениям деятельности архива.
4.1.7. Провести 1 урок мужества «Герои, подвиги, награды» (2 кв. 2026 года).
4.1.8. Проведение круглых столов не планируется.
4.2. Иное проведение мероприятий –не планируется.
4.3. Количество пользователей, работавших с документами в читальном зале – не планируется.

4.4. - 4.5. Исполнение запросов социально-правового характера - в 2026 году сотрудниками архивного отдела по мере поступления будут исполняться запросы социально-правового характера - 500 (подтверждение трудового стажа, начисление заработной платы).
Исполнение тематических запросов - в 2026 году сотрудниками архивного отдела по мере поступления будут исполняться тематические запросы – 250 (о выделении земельных участков, разрешении на строительство и др.). 
Всего за 2026 год 750 запросов.                                                            

4.6. Пользователи архивной информацией - 878 человек.
 4.6.1. - в т. ч. принявшие участие в информационных мероприятиях -128 человек.
4.6.2. Пользователей архивной информацией всего в соответствии со стат. формой № 1 -878 человек.

4.7. Выдача документов пользователям 4000 ед. хр., в том числе:
4.7.1. - пользователям в читальный зал- 0 дел;
4.7.2. -во временное пользование - не планируется;
4.7.3. - сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ - 4000 ед. хр.

4.8. Количество запросов, поступивших и исполненных 
4.8.1. - 4.8.5. Продолжить работу:
- по реализации совместно с Социальным фондом России (СФР) мероприятий по совершенствованию взаимодействия в части исполнения запросов, связанных с пенсионным обеспечением граждан, с использованием Личного кабинета архива в Единой централизованной цифровой платформе в социальной сфере - исполнение 400 запросов по ГИС ЕЦП;
- проводить работы по расширению доступа пользователей к открытым информационным ресурсам, в том числе в режиме удаленного доступа, предоставление услуг в области архивного дела в электронной форме (по электронной почте) -50 запросов;
- по дальнейшему взаимодействию с МБУ "МФЦ в Новоалександровском муниципальном округе" с использованием единой информационно - аналитической системы, в том числе направление результатов оказания муниципальных услуг в форме электронных документов: исполнение 150 запросов;
-поступление от граждан через ЕИАС- не планируется;
- обратившихся через электронную форму сайта – не планируется.

4.9. Организация работы по учету количества посещений пользователями страницы архивного отдела – 500 посещений.

4.10. Организация работы по учету количества просмотров постов (публикаций) размещенных в социальных сетях – 1000 просмотров.

5. Укрепление материально – технической базы:

5.1.Приобретений не планируется.


Начальник архивного отдела
администрации Новоалександровского
муниципального округа
Ставропольского края                                                                      Г.В. Пашкова                                                       
07.11.2025
